SUHAKAM

HAK ASASI UNTUIKK SCMUA

PENGAMBILAN PEKERJA SAMBILAN HARIAN (PSH) DI SURUHANJAYA HAK
ASASI MANUSIA MALAYSIA (SUHAKAM)

Suruhanjaya Hak Asasi Manusia Malaysia (SUHAKAM) ingin mempelawa semua Warganegara

Malaysia yang berkelayakan dan berminat berkhidmat sebagai Pekerja Sambilan Hasiran (PSH) bagi
jawatan seperti berikut:-

1. JAWATAN : PEMBANTU TADBIR (KEWANGAN) GRED W19, UNIT KEWANGAN
BIL. KEKOSONGAN 01
GAJI (HARIAN) : RM54.00 SEHARI

TEMPOH : 3 HINGGA 6 BULAN

Deskripsi Tugas

Bertanggungjawab menjalankan tugas-tugas berkaitan kawalan belanjawan, kewangan am,
perolehan, tuntutan dan pembayaran.

2. JAWATAN : PEMBANTU TADBIR (PT/PO) GRED N19, PENERBITAN DAN
PENGURUSAN MAKLUMAT
BIL. KEKOSONGAN 11
GAIJI (HARIAN) : RM54.00 SEHARI

TEMPOH : 3 HINGGA 6 BULAN

Deskripsi Tugas

Bertanggungjawab membantu tugas-tugas pengkelasan dokumen dan pengumpulan maklumat dari
bahagian, kesesuaian kelas dokumen, pengendalian dan pencarian, penyediaan katalog dokumen,
membuat salinan lengkap bahan/dokumen dari salinan keras (hard copy) ke salinan lembut (soft copy)
berdasarkan dokumen/maklumat yang ada, merekod silang data bagi tujuan keselamatan dan
menbantu urusan cetakan laporan berkaitan.




Syarat Kelayakan

Warganegara Malaysia;

Berumur tidak kurang 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;

Memiliki kelulusan Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya oleh Kerajaan Serta Kepujian dalam subjek Matematik, Perdagangan atau Prinsip
Perakaunan pada peringkat peperiksaan tersebut;

Kepujian Bahasa Melayu (sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa Melayu pada
peringkat SPM atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.

Cara Memohon

Bagi calon-calon yang berminat boleh mengemukakan surat permohonan yang mengandungi
maklumat diri beserta salinan sijil-sijil akademik dan salinan Kad Pengenalan yang telah disahkan serta

sekeping gambar berukuran pasport (tidak dikembalikan) sebelum atau pada 27 Mei 2022 (Jumaat
kepada:

Setiausaha
Suruhanjaya Hak Asasi Manusia Malaysia
Tingkat 11, Menara TH Perdana,
1001 Jalan Sultan Ismail 50250 Kuala Lumpur.
Laman Web: www.suhakam.org.my
(U.P.: Unit Pengurusan Sumber Manusia)

Sila nyatakan jawatan yang dipohon di sebelah penjuru kiri sampul surat. Hanya calon yang
disenarai pendek akan dipanggil untuk sesi temuduga.




