
 

 IKLAN JAWATAN KOSONG PENOLONG PEGAWAI TADBIR GRED N29 

INDIVIDU (WARGANEGARA MALAYSIA) YANG BERKELAYAKAN, KOMITED DAN BERDEDIKASI 

DIPELAWA UNTUK BERKHIDMAT DI PUSAT PENGURUSAN PENJANAAN UKM (JANA@UKM) 

Jawatan : Penolong Pegawai Tabdir  
Gred Jawatan : N29 
Klasifikasi Perkhidmatan : Pentadbiran dan Sokongan 
Kumpulam Perkhidmatan : Pelaksana 
Taraf Jawatan : Kontrak  

 

Jadual Gaji (RM Sebulan) 

Gred Gaji Gaji Minimun Gaji Maksimun Kadar Kenaikan Gaji Tahunan 

N29 1,493.00 5,672.00 145.00 

 

Deskripsi Tugas 

Bertanggungjawab menguruskan kerja-kerja yang berkaitan pengurusan kewangan, perolehan bekalan dan 

perkhidmatan, pengurusan, perkhidmatan personel, pengurusan pentadbiran pejabat dan pengurusan majlis 

rasmi. 

Syarat Lantikan 

Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut: 

1) Warganegara Malaysia. 

2) Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup jawatan.  

3) Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan; ATAU 

4) Sijil Tinggi Agama Malaysia atau kelayakan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi pengajian 

tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya;  

5) Diploma dalam bidang berkaitan yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi pengajian tinggi 

tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; DAN 

6) Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa Melayu pada peringkat Sijil Pelajaran 

Malaysia/Sijil Vokasional Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan. 

Cara memohon 

1) Pemohon yang berminat perlu mengemukakan resume lengkap, salinan kad pengenalan, salinan Sijil 

Pelajaran Malaysia (SPM) dan salinan sijil akademik yang berkaitan.  

2) Permohonan yang lengkap hendaklah dikemukakan kepada Puan Nurul Safaniza Che Ani,                 

Ketua Pentadbiran secara e-mel di alamat berikut: janaUKM@ukm.edu.my 

3) Calon-calon yang disenarai pendek sahaja yang akan dipanggil untuk temuduga. 

4) Permohonan yang tidak lengkap tidak akan diproses. 

5) Permohonan yang tidak menerima apa-apa jawapan dalam tempoh sebulan (1) dari tarikh tutup iklan 

adalah dianggap tidak berjaya. 

 

 

Tarikh tutup permohonan: 30 September 2022 (Jumaat) 
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