
IKLAN JAWATAN KOSONG
SHORT TERM EMPLOYMENT PROGRAM (MySTEP) DI

UNIT PENYELARASAN PELAKSANAAN,
JABATAN PERDANA MENTERI (ICU JPM)

Unit Penyelarasan Pelaksanaan, Jabatan Perdana Menteri (ICU JPM) ingin mempelawa
warganegara Malaysia yang berkelayakan untuk mengisi kekosongan bagi jawatan PERSONEL
MySTEP N41 dengan status lantikan KONTRAK.

BIL. KELAYAKAN/ DESKRIPSI TUGAS
KADAR
UPAH KEMUDAHAN

1. IJAZAH SARJANA MUDA
• Mempunyai kelulusan minimum

Ijazah Sarjana Muda yang diiktiraf
oleh Kerajaan daripada institusi
tinggi tempatan atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya; dan

• Mempunyai kemahiran dalam
Microsoft Powerpoint dan Excel.

TUGAS
• Bertanggungjawab memantau

pelaksanaan program pentadbiran
pejabat, pengurusetiaan mesyuarat
dan arahan.
-

RM 2,000.00
/ bulan

• Cuti Rehat (12 hari setahun)

• Cuti Sakit (14 hari setahun)
Cuti Rehat & Cuti Sakit dikira
secara berkadar (pro-rate)
berdasarkan tempoh kontrak

• Perlindungan Sosial:
Caruman KWSP &
PERKESO

LOKASI

• PUTRAJAYA

KRITERIA UTAMA CALON

• Berkemahiran dalam menyediakan pelaporan;
• Mampu berfikir secara kritikal (high critical thinking) dan high efficiency;
• Boleh bekerja di bawah penyelarasan yang minimum;
• Boleh bekerja lebih masa; dan
• Boleh bekerja di luar pejabat.

CARA MEMOHON

Calon yang berminat hendaklah mengemukakan resume berserta gambar berukuran pasport,
salinan kad pengenalan dan sijil akademik berkaitan ke e-mel urusetiamyspc@icu.gov.my

TARIKH TUTUP PERMOHONAN

6 Januari 2023 (Jumaat) sebelum jam 12.00 tengah hari. Calon yang berkelayakan selepas
tapisan awal akan dihubungi untuk menghadiri sesi temu duga dalam masa terdekat.


