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SKOP KERJA DAN KEUTAMAAN 

 

BIL. JAWATAN BAHAGIAN AKAUNTABILITI KEUTAMAAN 

1. Ketua 
Penolong 
Pengarah 

Kanan,  
Gred 52 

(Terbuka) 

Bahagian 
Pengantaraba

ngsaan 
Pendidikan 

Tinggi (BPPT) 

1. Merancang dan memantau pelaksanaan program 
pengantarabangsaan yang merangkumi aktiviti promosi 
dan diplomasi pendidikan bagi memantapkan strategi 
penggalakkan jenama pendidikan Malaysia. 

2. Merancang dan memantau hala tuju dan 
penambahbaikan dasar bagi meningkatkan 
pengalaman pelajar Malaysia di luar negara. 

Fasih dan mahir dalam 
penggunaan bahasa inggeris. 

2. Ketua 
Penolong 
Pengarah,  

Gred 48 
(Terbuka) 

Bahagian 
Kemasukan 
Pelajar IPTA 

(BKPA) 

1. Menyelaras pengurusan kemasukan dan rayuan pelajar 
lepasan STPM/ Setaraf bagi memastikan kemasukan ke 
Institusi Pendidikan Tinggi (IPT) dan Institut Latihan 
Kemahiran (ILK) berjalan dengan lancar. 

2. Menyelaras aktiviti pembangunan, penambahbaikan 
dan penyelenggaraan berkaitan sistem/ modul 
kemasukan pelajar bagi memastikan pengurusan 
kemasukan pelajar lepasan SPM dan STPM/ Setaraf 
dapat dilaksanakan secara sistematik 

1. Mempunyai pengetahuan 
dalam bidang teknoklogi 
maklumat  

2. Memiliki kelulusan dalam 
bidang Sains Komputer 
dan Teknologi Maklumat 

 


