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1. Kilasifikasi Perkhidmatan

a) Kumpulan : Pelaksana

b) Taraf Jawatan : Kontrak [Tabung Aktiviti Penjanaan Fakulti Perubatan]

c) Jadual Gaji : Minimum (RM1,352.00 - RM4,003.00)

d) Elaun : Imbuhan Tetap Perumahan, Imbuhan Tetap Khidmat Awam

dan Bantuan Sara Hidup
2. Syarat Lantikan
Calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut:

a) Warganegara Malaysia; dan
b) Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; dan

c) Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.
(Gaji permulaan pada Gred N19: RM1,352.00); atau

d) SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia (SKM) Tahap 2
dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.
(Gaji permulaan pada Gred N19: RM1,408.40); atau

e) SPM atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan serta Sijil Kemahiran Malaysia (SKM) Tahap 3
dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.

(Gaiji permulaan pada Gred N19: RM1,464.80); dan

f)  Calon bagi lantikan hendaklah memiliki Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa Melayu pada
peringkat SPM atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan; dan

g) Mempunyai kemahiran dalam menggunakan perisian microsof office (word, excel, power point dan sebagainya).

3. Deskripsi Tugas
Bertanggungjawab melaksanakan tugas-tugas perkeranian dan operasi di peringkat Kumpulan Pelaksana yang
merangkumi aspek perkeranian dan operasi (termasuk, tetapi tidak terhad kepada, tugas-tugas pentadbiran am,
pengurusan personel, perkhidmatan kaunter dan pemprosesan, pengumpulan data dan maklumat, pengendalian
peralatan perhubungan/komunikasi).

4. Cara Memohon

Permohonan jawatan boleh dibuat melalui pautan berikut:-

https://forms.gle/5gNXGtWxaemtkWnD6

5. Tarikh Tamat Iklan
24 November 2023 (Jumaat)
*Hanya calon yang layak selepas tapisan sahaja akan dipanggil menghadiri temuduga.

Jika calon tidak menerima sebarang maklumat selepas 1 bulan dari tarikh tutup permohonan,
calon dianggap gagal melepasi saringan pertama.
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