MAJLIS SUKAN NEGARA MALAYSIA

KE ARAH KECEMERLANGAN SUKAN

IKLAN JAWATAN KOSONG

Kami mempelawa WARGANEGARA MALAYSIA yang berkelayakan bagi mengisi jawatan
KONTRAK seperti berikut:-

JAWATAN PENEMPATAN
SETIAUSAHA PEJABAT MSN BUKIT JALIL, KUALA LUMPUR
PEMBANTU PENTADBIRAN VELODROM NASIONAL MALAYSIA
(PENJAGA STOR BASIKAL) NILAI, NEGERI SEMBILAN

* Untuk maklumat lanjut dan permohonan, sila layari laman web Rasmi MSN
https://www.nsc.gov.m

CARA MEMOHON |

1. Semua permohonan hendaklah disertakan dokumen-dokumen seperti berikut:-

()  Salinan sijil akademik Diploma/SPM/SPVM dan setaraf;
(i)  Salinan sijil-sijil kemahiran yang berkaitan;

(i)  Salinan Sijil Berhenti Sekolah;

(v) Salinan Kad Pengenalan.

2. Permohonan yang tidak lengkap akan DITOLAK.

ALAMAT DAN TARIKH TUTUP PERMOHONAN:

Permohonan yang lengkap hendaklah dikemukakan selewat-lewatnya pada 06 Februari 2024
(Selasa) melalui emel :-

recruitment@nsc.gov.my



https://www.nsc.gov.my/

JAWATAN : SETIAUSAHA PEJABAT

Syarat Lantikan:

(@)

(b)

()

(d)

(d)

Calon berumur tidak kurang daripada 21 tahun pada tarikh tutup iklan
jawatan; DAN

Memiliki Diploma dalam bidang Kesetiausahaan / Pengurusan dan
Teknologi Pejabat yang diiktiraf oleh Kerajaan daripada institusi pengajian
tinggi tempatan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya; DAN

Memiliki kelulusan Sijil Pelajaran Malaysia atau Sijil Vokasional Malaysia
atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan dan
memperolehi Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa
Melayu;

Deskripsi Tugas : Bertanggungjawab untuk memastikan urusan harian di
pejabat Pengarah berjalan lancar dan memberi perkhidmatan
kesetiausahaan seperti menaip, menyediakan surat-menyurat, laporan dan
pengurusan fail. Di samping itu, memastikan semua keperluan rasmi
Pengarah dikendalikan secara cekap dan berkualiti serta mengawal selia
jadual kerja supaya teratur.

Gaji Pukal : Minimum RM 2,200.00




JAWATAN : PEMBANTU PENTADBIRAN
(PENJAGA STOR BASIKAL)

Syarat Lantikan:
a) Calon berumur tidak kurang daripada 21 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan.

b) Memiliki kelulusan Sijil Pelajaran Malaysia atau Sijil Vokasional Malaysia atau
kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan dan memperolehi
Kepujian (sekurang-kurangnya Gred C) dalam subjek Bahasa Melayu;

c) Keutamaan : Berpengalaman dan pengetahuan dalam bidang sukan
Berbasikal dan berkemahiran dalam Microsoft Office
(Microsoft Excel).

d) Deskripsi Tugas : Bertanggungjawab menjaga dan merekod pergerakan keluar
masuk peralatan/komponen basikal dan menyelenggara stor
dengan baik.

e) Gaji Pukal : Minimum RM 2,000.00




